
 
 
WEBDESIGN-ÜBERGABEPROTOKOLL 
 
zum Auftrag: [Auftragsnummer] 
für das Projekt: [Projektbezeichnung] 
 
 
Einführung 

Erläuterungen zum Webdesign-Übergabeprotokoll 
Das vorliegende Protokoll dient der Abnahme sowie der Übergabe von Leistungen 
einer Webagentur (folgend Auftragnehmer oder Agentur) im Rahmen der 
Designerstellung für eine Website. 
 
 
Bisherige Erfahrungen zeigen, dass mit der Übergabe eines Designs oft nicht alle Fragen 
geklärt sind und mitunter – auf Grund fehlender Dokumentation – rechtlich kritische Situationen entstehen. 
 
Fall 1 
Der Betreiber einer Website verwendet ein für das Websitedesign von der Agentur erworbenes Bild 
in einem Flyer (Drucksache). Was er nicht wusste: Die Nutzungsrechte des Bildes lassen diese Nutzung 
aber nicht zu! 
 
Fall 2 
Zehn Jahre nach dem letzten Websiterelaunch soll eine neue Website erstellt werden. Die bisherigen 
Icons auf der Website sollen aber weiter verwendet und ergänzt werden. Problem: Wer hat 
diese erstellt und welche Nutzungsrechte sind damit verbunden? Dürfen die Icons auf der Website 
eines Tochterunternehmens verwendet werden oder kann der "Designer" hier "dazwischenfunken"? 
 
 
Es ist zu sehen – eine gute Dokumentation schafft für alle Seiten eine klare und sichere Lage, welche 
sich auch noch nach Jahren auszahlt. Aus diesem Grund wurde das vorliegende Übergabeprotokoll 
erstellt.  
 
Es bietet folgende Vorteile: 
 
1. Zusammenfassende Aufführung aller vereinbarten Leistungen, die vom Auftragnehmer 
(Agentur) gegenüber dem Auftraggeber für das Design zu erbringen sind. 

• dies schafft klare Regelungen 
• genaue Abgrenzung der zu erbringenden Leistungen 

 
2. Klare Abnahme der vom Auftragnehmer erbrachten Leistungen. 

• Nachträge/Nachforderungen vom Auftraggeber sind damit ausgeschlossen 
 
3. Rechtssicherheit durch klare Darstellung der selbst erbrachten und eingekauften Leistungen 
inkl. ihrer Nutzungsrechte. 

• Lizenzen für erworbene Medien (bspw. Bilder) werden nicht "vergessen" 
• Nutzungsrechte sind klar dargestellt und kommuniziert 
• bei Verstößen gegen die Nutzungsrechte kann bis zum Urheber eine klare Dokumentation erfolgen 

 
4. Auffindbarkeit von Medien 

• die Quellen von Bildern, Videos, etc. sind auch noch in Jahren nachvollziehbar aufzufinden 



 
 

WEBDESIGN-ÜBERGABEPROTOKOLL 
 
gemäß Auftrag: [Datum Auftrag, Auftragsnummer] 
für das Projekt: [Projektbezeichnung] 
 
  
Auftraggeber (ggü. Agentur) 

 
Auftragnehmer (Agentur) 

<Anschrift Auftraggeber>  <Anschrift Auftragnehmer> 

vertreten durch  vertreten durch 
>Name Vertreter<  >Name Vertreter< 
 
Kurzbeschreibung des Projektes bzw. des Auftrages: 
 
1. Websitedesign/ -programmierung inkl. aller verwendeten Bilder/Texte: 
 
2. Einzelmedien (Bilder, Videos, Texte und vergleichbare Dokumente) 
 
 
Der Auftraggeber für das Projekt/Design bestätigt hiermit: 
• die übergebenen Leistungen, Medien und Daten des Auftragnehmers entsprechen in vollem Umfang dem geforderten 
Umfang und sind damit abgenommen 
• die Medien ausschließlich entsprechend ihrer in der Anlage definierten Nutzungsrechte einzusetzen 
• er die alleinige Haftung gegenüber twokom oder Dritten übernimmt, wenn die gelieferten Fotos Rechte Dritter 
(z.B. Vorwurf des Plagiats) berühren oder verletzen und daraus gegebenenfalls Schadenersatz- oder Lizenzansprüche 
geltend gemacht werden können bzw. werden 
• die Medien entsprechend ihrer in der Anlage definierten Nutzungsrechte im Gesamtprojekt einzusetzen 
• das die vom Auftraggeber an den Auftragnehmer gelieferten Fotos durch den Auftraggeber selbstständig erstellt wurden bzw. er 
selbstständig die Nutzungsrechte bei den jeweiligen Urhebern/Lizenzgebern eingeholt hat 
 
Der Auftragnehmer (folgend Agentur) bestätigt hiermit: 
• alle in die Agenturarbeiten eingebrachten Medien zum Zeitpunkt der Übergabe frei von Rechten Dritter sind 
und uneingeschränkt durch den Auftraggeber für das Projekt sowie von ihm Beauftragte Dritte nutzbar sind 
oder diese Einschränkungen in einer separaten Anlage zu diesem Übergabeprotokoll für die Leistungen insgesamt 
oder separat für einzelne Medien aufgeführt sind (bspw. in Bilddatenbanken erworbene Bilder) 
• alle in die Agenturarbeiten eingebrachten Medien für den Auftraggeber des Projektes zeitlich und räumlich 
uneingeschränkt alle Nutzungsrechte im Internet, Druck und sonstigen Verwendungszwecken einschließlich 
dem Weiterverkauf und der Modifizierung eingeräumt werden; Einschränkungen sind in der Anlage für das 
Werk insgesamt oder für einzelne Medien (bspw. in Bilddatenbanken erworbene Bilder) aufzuführen 
• für Abbildungen oder Aufnahmen natürlicher Personen auf durch die Agentur erstelltem Material sind Einverständniserklärungen 
der abgebildeten Personen beigefügt, die den hier genannten Nutzungsumfang erlauben 
 
Folgende Anlagen wurden dem Auftragnehmer (Agentur) bzw. dem Auftraggeber diesem Übergabeprotokoll 
beigefügt: 
○ JA ○ NEIN  Übersicht der verwendeten Bilder 

Die Liste muss Angaben zur Herkunft und den Urheberrechtshinweis enthalten; ggf. sind alle Unterlagen beizulegen, die 
eine lückenlose Nachvollziehbarkeit der Urheber- und Nutzungsrechte ermöglichen 

○ JA ○ NEIN  Übersicht spezieller Nutzungsrechte 
○ JA ○ NEIN  Informationsblatt Nutzungsrechte Fotolia  

 
 
 
 
 
 
Auftragnehmer 
Ort, Datum, Stempel/Unterschrift 

ggf. Auftraggeber für das Design 
Ort, Datum, Stempel/Unterschrift 

Auftraggeber für das Projekt 
Ort, Datum, Stempel/Unterschrift 

 


